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1 Cel 
Instrukcja BHP dla wykonawców zewnętrznych 
 
 
2 Cel procesu 
Instrukcja określa tryb postępowania i zakres obowiązków dotyczących bezpieczeństwa i higieny 
pracy, ochrony preciwpożarowej oraz organizacji prac/usług wykonywanych na terenie PxCW (we 
wszystkich lokalizacjach) niezależnie od ich rodzaju, zakresu i czasu trwania. 
 
3 Szanse 
Przestrzeganie instrukcji minimalizuje ryzyko narażenia na utratę zdrowia lub życia zarówno 
pracowników podwykonawców jak i pracowników PxCW.  
Zapewnienie  ochrony mienia obu stron. 
 
 
4 Ryzyka 
Nie przestrzeganie instrukcji zwiększa ryzyko narażenia na utratę zdrowia lub życia zarówno 
pracowników podwykonawców jak i pracowników PxCW.  
Ryzyko strat materialnych 
 
 
5 Wymagania dla wykonawców zewnętrznych 
Wykonawcy, w zależności od wykonywanej pracy zostali zakwalifikowani do jednej z poniższych 
kategorii: 

Kategoria 1  - podmioty wykonujące prace w ramach zleceń/zamówień/umów, zatrudnione 
do wykonania drobnych prac np. usługi doradcze, prace serwisowe sprzętu administracyjno-
biurowego, oprogramowania, dostawy wyposażenia kontrolno-pomiarowego. W kategorii 1 
mieszczą się wizyty gości, klientów, dostawców, jednostek certyfikujących, inspekcje 
organów nadzoru, inne wizyty zorganizowane. 
Kategoria 2 – podmioty wykonujące prace w ramach jednorazowych 
zleceń/umów/zamówień, zaangażowane do wykonania konkretnych dużych projektów np. 
montaż urządzenia, budowa, rozbiórka itp. praca powyższych firm i jednostek odbywać się 
będzie na terenach wyznaczonych, wygrodzonych i zamkniętych przed bezpośrednim 
dostępem pracowników PxCW i innych osób 
Kategoria 3 – Podmioty na stałe współpracujące z PxCW zatrudnione na podstawie umowy 
do wykonyania szczególnych zadań lub dostawy szczególnych usług na terenie PxCW o 
charakterze ciągłym np. prace związane z utrzymaniem ruchu, prace produkcyjno-
remontowe, prace porządkowe itp.  

 
I. Wymagania określone w zakresie sporządzania umów 

1. Wykonawcy, którzy podczas realizacji swoich zadań wytworzą odpady, są odpowiedzialni 

za prawidłowe gospodarowanie nimi zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym 

zakresie. Wykonawcy zobowiązani są również do zabezpieczenia we własnym zakresie 

kontenerów, pojemników itp. do ich tymczasowego gromadzenia.  

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest podczas wykonywania zleconych prac do 
stosowania środków technicznych, dobrych praktyk mających na celu zapobieganie i 
zmniejszenie negatywnego wpływu na środowisko oraz zdrowie i życie ludzi. 

2. Obowiązek dopilnowania podpisania ww. oświadczenia przez dyrektorów lub właścicieli 

firm wykonujących jakiekolwiek roboty na terenie pxCW (przed rozpoczęciem prac) 

spoczywa na sporządzającym umowę, zlecenie lub zamowienie. 

3. W przypadku stwierdzenia braku przestrzegania przepisów i zasad BHP, PxCW 

wstrzyma czynności wykonywane przez pracowników Wykonawcy lub pracowników 

Podwykonawcy lub też wstrzyma część lub całość prac na terenie PxCW. Wstrzymanie 

czynności wymaga formy pisemnej wskazującej przyczynę i uzasadnienie jej 

wstrzymania. 

 
II. Wymagania w zakresie poruszania się firm zewnętrznych po terenie PxCW 
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1. Wykonawców kategorii 1 obowiązują poniższe zasady: 

• zapoznanie się z treścią broszury informacyjnej (załącznik 2) 

• pobranie oraz umieszczenie w widocznym miejscu przepustki jednorazowej 

Każdy pracownik zaliczający się do grupy 1 musi być odebrany z portierni przez 
pracownika PxCW i wspólnie udają się do miejsca docelowego. W przypaku wizyty 
pracownika firmy serwisowej/gościa może on udać się sam do miejsca docelowego po 
uzyskaniu zgody przez pracownika ochrony od przedstawiciela działu. 

2. Wykonawców kategorii 2 obowiązują poniższe zasady: 

Na prośbę działu BHP zobowiązani są do przedstawienia do wglądu następujących 
dokumentów (kserokopii) swoich pracowników 

• aktualnych uprawnień zawodowych, specjalistycznych szkoleń (np. do prac na 

wysokości) 

• aktualnych badań lekarskich 

• aktualnych szkoleń BHP 

• dokumentacji oceny ryzyka dla wykonywanych prac oraz dokumentacji oceny 

ryzyka stwarzanego w trakcie realizacji prac przez Wykonawcę, dla pracowników 

PxCW 

• listy maszyn, urządzeń i specjalistycznych narzędzi wwożonych na teren PxCW, 

które są niezbędne do wykonania pracy z oświadczeniem o pełnej sprawności 

technicznej 

Każdy pracownik Wykonawcy musi posiadać przepustkę wejścia na teren PxCW, która 
jest podstawą umożliwiającą poruszanie się po terenie zakładu.  
Przed rozpoczęciem prac na terenie PxCW każdy pracownik Wykonawcy i 
Podwykonawcy musi w ramach szkolenia BHP zapoznać się z filmem 
instruktażowym dostępnym na dysku PxCW M:\FILMY\BHP_Filmy. Obowiązek 
zapoznania spoczywa na zlecjącym wykonanie robót. 

3. Wykonawców kategorii 3 obowiązują zasady określone w punkcie 2 z zastrzeżeniem 

obowiązku przeszkolenia swoich pracowników oraz pracowników Podwykonawcy ze 

zmian w przepisach wewnętrznych PxCW oraz innych istotnych kwestii dotyczących 

BHP, PPOŻ oraz ochrony środowiska. W przypadku wprowadzenia istotnych zmian lub 

wystapienia konieczności przeprowadzenia dodatkowych szkoleń z wybranych 

zagadnień Wykonawcy zostaną o tym fakcie poinformowani drogą elektroniczną lub na 

piśmie. W przypadku nowych pracowników. Wykonawca jest zobowiązny powiadomić 

zlecającego pracę  z ramienia PxCW, celem przeprowadzenia szkolenia.  

 
III. Obowiązki ciążące na firmach zewnętrznych i pracownikach PxCW w zakresie 

prawidłowej organizacji robót i świadczonych usług 

1. Każdorazowo osoba zamawiająca usługę, organizator spotkania,  zobowiązana jest 

powiadomić pracowników ochrony o terminie i przewidywanym czasie trwania 

prac/spotkania. Pracownicy ochrony muszą być również poinformowani     o wszystkich 

osobach, które danego dnia będą przebywały na terenie PxCW z imienia i nazwiska.  

2. Pracownikom Wykonawców i Podwykonawców zabrania się wnoszenia, spożywania na 

terenie PxCW alkoholu i napojów alkoholowych, narkotyków i środków odurzających a 

także palenia tytoniu w miejscach zabronionych. Palenie tytoniu dozwolone jest tylko w 

wyznaczonych miejscach. 

3. Pracownicy Wykonawców i Podwykonawców muszą przestrzegać wszystkich 

powszechnie obowiązujących zasad, przepisów, norm i standardów BHP/PPOŻ, a także 

regulaminów i zasad obowiązującyh na terenie PxCW. 

4. Pracownicy firm transportowych (kierowcy) wjeżdżając na teren PxCW muszą posiadać 

i stosować obuwie ochronne z podnoskiem oraz kamizelkę odblaskową. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji nabytych w trakcie 

realizacji prac na erenie PxCW jako tajemnicy przedsiębiorstwa, prawnie chronionej jako 

niematerialny składnik majątku PxCW pod rygorem poniesienia odpowiedzialności 
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odszkodowawczej z tytułu naruszenia poufności w informacji zarówno przez siebie jak 

również przez swoich pracowników oraz Podwykonawców. 

6. Pracownicy Wykonawcy/Podwykonwacy nie mogą samowolnie przemieszczać się po 

terenie PxCW poza wyznaczonymi drogami komunikacyjnymi prowadzącymi do i z 

miejsca robót. Konieczność wejścia w miejsca nie objęte zakresem robót należy 

każdorazowo zgłosić do Koordynatora robót, celem uzyskania zgody. 

7. Wykonawcy i Podwykonawcy kategorii 1 zobowiązani są do: 

a) zapoznania się przed przystąpieniem do pracy z instrukcjami bezpiecznego 

użytkowania narzędzi, maszyn, urządzeń, które są własnością PxCW w przypadku 

korzystania z tych narzędzi, maszyn urządzeń bądź ich serwisowania. 

b) posprzątania stanowiska na którym były wykonywane prace 

c) niezwłocznego zgłaszania wypadku przy pracy lub zdarzenia potencjalnie 

wypadkowego do koordynatora robót ze strony PxCW  

d) używania sprawnych urządzeń, narzędzi, maszyn. 

e) w przypadkach uzasadnionych i koniecznych, pracownicy muszą stosować środki 

ochrony indywidualnej. 

f) w przypadku poruszania się po zakładzie należy przestrzegać wewnętrznych zasad 

ruchu  (załącznik 1) 

8. Wykonawcy i Podwykonawcy kategorii 2 zobowiązni są do: 

a) przystępowania do pracy w odzieży roboczej z nazwą lub logiem firmy, obuwiu 

ochronnym z podnośkiem oraz środkach ochrony indywidulanej wymaganych 

podczas określonej pracy. 

b) natychmiastowego zgłaszania każdego wypadku przy pracy, któremu uległ 

pracownik bezpośredniemu przełożonemu, a ten z kolei powinien zawiadomić 

Koordynatora robót lub zlecającego prace. 

c) niezwłocznego zgłaszania zaobserwowanych zdarzeń potencjalnie wypadkowych 

bezpośredniemu przełożonemu, a ten z kolei koordynatorowi robót. 

d) oznakowania i wygrodzenia miejsca robót, a także utrzymywania go w porządku 

przez cały czas trwania prac. 

e) nastychmiastowego usunięcia rozsypanych i rozlanych substancji i mieszanin 

chemicznych zgodnie z kartą charakterystyki  

f) sprzątania terenu regularnie podczas wykonywania prac, jak również po ich 

zakończeniu. Zabrania się zostawiania niezabezpieczonych, nieodpowiednio 

składowanych elementów, materałów, narzędzi itp. używanych do wykonania pracy. 

g) poinformowania pracowników znajdujących się w pobliżu prowadzonych prac o 

występujących zagrożeniach związanych z ich pracą. 

h) podczas prowadzenia robót stwarzających szczególne zagrożenie dla zdrowia, 

przestrzegania wytycznych zawartych w instrukcjach dotyczących prac szczególnie 

niebezpiecznych. 

i) wyłączania przed rozpoczęciem prac konserwacyjnych, serwisowych, naprawczych, 

porządkowych itp. wszelkich niebezpiecznych źródeł energii, które narażałyby na 

niespodziewane lub nagłe uwolnienie energii ze źródeł energii elektrycznej, cieplnej, 

o charakterze mechanicznym, hydraulicznym, pneumatycznym, grawitacyjnym. 

Miejsca wyłączenia powinny być odpowiednio oznakowane.  

j) posiadania przy sobie przepustek podczas wykonywania pracy. 

k) zarejestrowanie na ochronie sprzętu wnoszonego na teren PxCW. Nie zastosowanie 

się do powyższych obowiązków może skutkowac brakiem zgody na wyniesienie 

sprzętu z PxCW. 

l) ponformowanie koordynatora prac o wnoszeniu na teren PxCW substancji i 

mieszanin stwarzających zagrożenie oraz posiadanie aktualnych kart 

charakterystyki do tych produktów.  Koordynator prac przekazuje karty do działu 

BHP celem ich dopuszczenia. 



WI-HSM-000009 -01- / 2022-08 

Strona 6  z 13 

m) zapewnienie pracownikom dostępu do gaśnic, węży, zaworów, hydrantów i środków 

pierwszej pomocy. 

n) prawidłowego przechowywania i zabezpieczenia przed przypadkowym użyciem 

przez osoby nieuprawnione narzędzi oraz sprzętu. 

o) sprawdzenie stanu technicznego przed użyciem suwnic, podnośników, zawiesi i 

innych urządzeń podnoszących, a także sprawdzenia, czy mają dopuszczenie UDT 

jeśli jest wymagane. 

p) posiadania odpowiednich uprawnień podczas wykonywania prac związanych z 

podłączeniem, sprawdzaniem, konserwacją i naprawą instalacji i urządzeń. 

q) prowadzenia prac w sposób niezagrażający pracownikom 

Wykonawcy/Podwykonawcy oraz pracownikom PxCW, a także nie mające 

negatywnego wpływu na środowisko naturalne 

r) przedstawienia na prośbę koordynatora lub przedstawiciela służb BHP z ramienia 

PxCW badań technicznych oraz gwarancji, iż wszystkie pojazdy drogowe używane 

przy pracach są w dobrym stanie technicznym i są ubezpieczone. A także 

potwierdzenia, iż wszyscy kierowcy posiadają odpowiednie i ważne prawo jazdy oraz 

żaden pojazd nie przewozi osób, chyba, że jest do tego przeznaczony. 

9. Wykonawcy i Podwykonawcy kategorii 3 zobowiązani są do: 

a) wszystkich wytycznych zawartych w punktach 1-7. 

b) niezwłocznego powiadamiania PxCW o wszelkich stwierdzonych 

nieprawidłowościach, zagrożeniach, zdarzeniach potencjalnie wypadkowych. 

 
IV. Kontrole w miejscu wykonywania prac 

Pracownicy służby BHP oraz upoważnieni pracownicy PxCW odpowiedzialni za 
kontrolowanie postępu robót wykonywanych przez Wykonawcę/Podwykonawcę są 
uprawnieni do przeprowadzania wizyt bez uprzedzenia, w miejscu prowadzonych robót i do 
sporządzania zapisów (w tym także w sposób audio-wizualny) z tych wizyt. 
Wykonawcy/Podwykonawcy na żądanie służb BHP mają obowiązek udostępnić dokumenty 
dotyczące zakresu przeprowadzanej kontroli. 
Wszelkie spostrzeżenia zarejestrowane podczas w/w wizyt, które sugerowałyby istnienie 
potencjalnego niebezpieczeństwa dla życia i zdrowia ludzi oraz zagrożenia dla środowiska 
naturalnego i infrastruktury PxCW, mogą spowodować  zatrzymanie robót. Wznowienie 
robót może nastąpić po wdrożeniu niezbędnych środków i zrealizowaniu czynności 
naprawczych. 
 

V. Odpowiedzialność karna – kary umowne 

Wykonwaca odpowiada za szkody spowodowane działaniem swoich pracowników 
wykonujących prace na terenie PxCW,  w tym również za jego własnych Podwykonawców. 
W przypadku ujawnienia szkody PxCW zastrzega sobie prawo do podejmowania wszelkich 
czynności prawnie przewidzianych zarówno na drodze cywilnej jak też karnej.  
Załącznik nr 3 zawiera wykaz niezgodności z poziomem kary 
Poziom kary wynosi: 
dla 1 = 200 zł, 
dla 2 = 500 zł, 
dla 3 = 1000 zł. 
 
Phoenix Contact Wielkopolska Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo obciążania Wykonawcy, 
którego działalność wpływa na wysokość ponoszonych opłat za gospodarcze korzystanie 
ze środowiska, proporcjonalnymi kwotami w wysokości zależnej od tego wpływu.  
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6   Definicje i Skróty 
 

6.1 Definicje 
Wykonawca – podmiot, który realizuje prace zlecone przez PxCW na wszystkich obiektach 
Podwykonawca – podmiot realizujący prace zlecone przez Wykonawcę na terenie pxCW 
PxCW – Phoenix Contact Wielkopolska (wszystkie lokalizacje) 
Kierownik Robót – osoba ze strony  Wykonawcy wyznaczona do kierowania pracownikami 
oraz nadzoru porcesu realizacji wykonywanych prac, która jest odpowiedzialna za 
całokształt BHP i PPOŻ podczas realizacji prac na terenie PxCW. 
Koordynator Robót – osoba ze strony PxCW wyznaczona do koordynowania prac między 
pracownikami, maszynami a pracownikami Wykonawcy- zgodnie z art.208 Ustawy- kodeks 
pracy. 
 

7   Załączniki 
       
 

  
 

 
1. Ruch pojazdów 

1.1 Zawsze należy dostosować prędkość do warunków jazdy, a najwyższa dopuszczalna 

prędkość to: 

20 km/h na zewnątrz budynków; 
10 km/h wewnątrz budynków; 

6km/h dla wózków Milk Run. 

1.2   Kierujący pojazdem (operator sprzętu) powinien pamiętać, że: 

• nie wolno przekraczać maksymalnego dopuszczalnego obciążenia;  

• ładunek nie powinien wystawać poza obręb skrzyni ładunkowej;  

• należy przestrzegać obowiązujących znaków drogowych;  

• należy zachować odpowiednią prędkość, szczególnie na zakrętach;  

• należy unikać gwałtownego hamowania, ruszania lub skręcania;  

• należy utrzymywać odstęp niezbędny do uniknięcia zderzenia w razie hamowania 

lub zatrzymania się poprzedzającego pojazdu;  

• należy zadbać o bezpieczeństwo pieszych na trasie przejazdu – sygnalizując 

zagrożenia;  

• należy zabezpieczyć pojazd przed możliwością uruchomienia przez osoby 

nieupoważnione. 

1.3 Uczestnik ruchu i inna osoba znajdująca się na drodze obowiązani są zachowywać 

ostrożność a także unikać działań, które mogłyby spowodować zagrożenie 

bezpieczeństwa lub porządku ruchu drogowego, ruch ten utrudnić albo w związku z 

ruchem zakłócić spokój lub porządek publiczny oraz narazić kogokolwiek na szkodę. 

Przez działanie rozumie się również zaniechanie. 

1.4 Uczestnik ruchu i inna osoba znajdująca się na drodze mają prawo liczyć, że uczestnicy 

tego ruchu przestrzegają przepisów ruchu drogowego, chyba że okoliczności wskazują 

na możliwość odmiennego ich zachowania. Należy wtedy ograniczyć zaufanie. 

1.5 Kierujący pojazdem jest obowiązany jechać z prędkością zapewniającą panowanie nad 

pojazdem – nie przekraczając dopuszczalnych  prędkości z uwzględnieniem warunków 

w jakich ruch się odbywa, a w szczególności: stanu i widoczności drogi, rodzaju i ilości 

ładunku, warunków atmosferycznych i natężenia ruchu oraz innych – reagując 

niezwłocznie na każdą trudną sytuację. 

1.6 Zatrzymanie i postój pojazdu są dozwolone tylko w miejscu wyznaczonych, nie 

stanowiących zagrożenia dla pozostałych uczestników ruchu. 
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2. Ruch pieszych 

2.1 Ruch pieszych na terenie zakładu odbywa się po wyznaczonych ciągach ruchu pieszego. 

Przechodzenie przez drogi wewnętrzne jest dozwolone w wyznaczonych do tego celu 

miejscach. 

2.2 Pieszy poruszający się po drogach zakładowych jest zobowiązany zachować ostrożność, 

a zwłaszcza nie wchodzić na jezdnię bezpośrednio przed nadjeżdżającym pojazdem oraz 

spoza pojazdu lub innej przeszkody ograniczającej widoczność. 

2.3 Pieszy jest obowiązany korzystać z chodnika (ciągu ruchu pieszego) lub drogi dla 

pieszych, a w razie ich braku – z pobocza. Jeżeli nie ma pobocza lub czasowo nie można 

z niego korzystać, pieszy może korzystać z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca 

jak najbliżej jej krawędzi i ustępowania miejsca nadjeżdżającemu pojazdowi. Pieszy idący 

po poboczu lub jezdni jest obowiązany iść lewą stroną drogi. 

2.4 Wewnątrz zakładu pieszy zobowiązany jest zwrócić uwagę na poruszające się wózki. 

 

3 Oznakowanie dróg transportowych 

Na terenie PxCW stosuje się znaki pionowe i poziome. 
 
 

 

 

3.1 Przy obsłudze pojazdów transportu zmechanizowanego mogą być zatrudniane tylko 

osoby o odpowiednich kwalifikacjach. 

3.2 Masa ładunków przemieszczanych przy użyciu środków transportowych nie powinna 

przekraczać dopuszczalnej nośności lub udźwigu danego środka transportowego. 

3.3  Ładunek powinien być zabezpieczony w szczególności przed upadkiem, 

przemieszczeniem i zsypywaniem się ze środka transportu. 

3.4  Stosowane do załadunku i rozładunku pomosty i rampy powinny być odpowiednie do  

wymiarów i masy ładunków przeznaczonych do transportu. Na pomost i rampę powinno  

prowadzić co najmniej jedno wejście. 

Wymagania dotyczące transportu przy użyciu dźwignic, przenośników, wózków jezdniowych z 
napędem silnikowym i innych urządzeń określają odrębne przepisy. 
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OGÓLNE ZASADY BEZPIECZEŃSTWA 
 

 

Wszystkie osoby przebywające na 

terenie zakładu zobowiązane są do 

noszenia w widocznym miejscu 

identyfikatora. 

 

 

Należy poruszać się wyłącznie po  

wyznaczonych drogach 

komunikacyjnych. 

 

 

W miejscach, gdzie nie wyznaczono 

osobnych dróg dla pieszych oraz 

wózków widłowych, pierwszeństwo 

mają środki transportu. 

 

Na drogach wewnętrznych obowiązuje 

ograniczenie prędkości do 20 km/h. 

 

 

Goście, dostawcy i podwykonawcy 

zobowiązani są do noszenia kamizelek 

odblaskowych na magazynach oraz 

halach produkcyjnych.  

 

 

Na halach produkcyjnych należy nosić  

obuwie ochronne.  

 

 

Obowiązuje zakaz fotografowania i 

filmowania bez zgody kierownictwa. 

 

 

Obowiązuje zakaz palenia z wyjątkiem 

miejsc do tego wyznaczonych (dotyczy 

to także e-papierosów). 

 

Obowiązuje zakaz używania słuchawek 

do słuchania muzyki. 
 

 

Obowiązuje zakaz wnoszenia lub 

spożywania substancji odurzających oraz 

przebywania osób w stanie nietrzeźwym.  

 

 

Obowiązuje zakaz dotykania komponentów 

przez gości, dostawców, podwykonawców 

bez zgody kierownika obszaru. 

 

 

Na terenie zakładu została przeszkolona 

grupa osób wyznaczonych do udzielania 

pierwszej pomocy. Pomocnicy I Pomocy 

posiadają oznaczenia na koszulkach. 

 

 

PAMIĘTAJ NA STANOWISKU PRACY 
 

  

  

Należy stosować odpowiednie środki 

ochrony indywidualnej w strefach 

niebezpiecznych oraz na stanowiskach 

pracy. 

 

 

Na obszarach produkcyjnych obowiązuje 

zakaz spożywania posiłków, a 

spożywanie napojów dozwolone jest 

tylko w zamkniętych pojemnikach. 

 

Po zakończonej pracy ze środkami 

chemicznymi należy umyć ręce. 

 

 

Należy utrzymywać czystość i porządek 

na stanowisku pracy. 

 

Obowiązuje zakaz zastawiania ciągów 

komunikacyjnych, dróg, wyjść 

ewakuacyjnych, urządzeń 

przeciwpożarowych oraz wejść do 

pomieszczeń. 
 

 

Witamy w Phoenix Contact Wielkopolska 
 

 

 

 
 

 

PODSTAWOWE ZASADY 

BEZPIECZEŃSTWA  

I HIGIENY PRACY OBOWIĄZUJĄCE 

W  

PHOENIX CONTACT WIELKOPOLSKA 

 
 

 

Szanowny pracowniku, gościu, dostawco, 

podwykonawco Twoje bezpieczeństwo jest naszym 

priorytetem. 

 
 

 

Prosimy o zapoznanie się z informacjami zawartymi w 

niniejszej ulotce. 

 

Każda osoba przebywająca na terenie zakładu ma 

obowiązek bezwzględnie przestrzegać poniższych zasad. 

 

Po rozładowaniu niezbędnych materiałów prosimy o 

odstawienie samochodu na parking 
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JEŻELI USŁYSZYSZ 

SYGNAŁ ALARMOWY 

 
1. Bezwzględnie przestrzegaj 

poleceń osób kierujących akcją 

ewakuacyjną. 

2. Oznaczeni Pomocnicy Ewakuacji 

pokierują Cię do wyjścia 

ewakuacyjnego. 

3. Poruszaj się zgodnie z kierunkami 

ewakuacji i udaj się w miejsce 

zbiórki do ewakuacji. 

4. Pozostań tam do momentu 

uzyskania dalszych instrukcji. 

 

Wszelkie zdarzenia wypadkowe, 

sytuacje zagrażające życiu, pożary, 

awarie przemysłowe należy 

niezwłocznie zgłaszać  

przełożonemu / osobie pilotującej 

wizytę /  

służbie BHP / ochronie zakładu. 

 

 

 

 

WYKAZ 

TELEFONÓW ALARMOWYCH 

 

Straż 

Pożarna 
998 lub 112 

Pogotowie 

Ratunkowe 
999 lub 112 

Policja 997 lub 112 

  

Ochrona 61 44 35 514 lub 

504 148 137 

Służba BHP 61 44 35 733 
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Załącznik 3 

1. L
.
p
. 

Wykaz niezgodności 
Poziom 

kary 

1. 

Nieużywanie lub nieprawidłowe używanie przez pracownika ubrania i obuwia roboczego, 
ochronnego, środków ochrony indywidualnej tj.: kaski ochronne, środki ochrony słuchu, 
maski p/pyłowe w miejscach, gdzie zostało to określone stosownymi znakami oraz innych 
wymaganych środków ochrony indywidualnej. 

2 

2. 

Nieużywanie lub nieprawidłowe używanie przez pracownika środków chroniących przed 
upadkiem z wysokości. Brak zabezpieczenia przed upadkiem z wysokości (np. barierki). Brak 
zabezpieczenia niebezpiecznych miejsc (np. otworów w posadzce, itp.). 

3 

3. 

Praca bez wymaganych dokumentów lub z nieważnymi dokumentami np. upoważnienie do 
wykonywania określonych czynności lub prac eksploatacyjnych, polecenie wykonania pracy, 
zezwolenie na prowadzenie prac niebezpiecznych pod względem pożarowym szkolenie 
okresowe BHP, szkolenie z zakresu ochrony przeciwpożarowej. 

3 

4. 
Prowadzenie prac bez wymaganych uprawnień (np. uprawnienia spawacza, operatora 
sprzętu ciężkiego, obsługi suwnicy itp.). 

3 

5. Pozostawienie bez dozoru przyłączonych do sieci urządzeń elektrycznych. 1 

6. 
Niepoinformowanie - do końca zmiany roboczej - o zdarzeniu wypadkowym, które wystąpiło 
podczas wykonywania prac dla PxCW. 

3 

7. 
Zastawienie dojść do tablic rozdzielczych, wyłączników, przełączników itp. urządzeń 
elektrycznych.  

1 

8. Przechowywanie odzieży ochronnej i roboczej w miejscach nieprzeznaczonych do tego celu.  1 

9. 
Przebywanie na terenie Zakładu w stanie wskazującym na spożycie alkoholu, pod wpływem 
środków odurzających oraz wnoszenie na teren Zakładu napojów alkoholowych. 

3 

10. Wchodzenie lub wjeżdżanie do oznakowanych stref niebezpiecznych bez uzasadnienia. 3 

11. 
Używanie urządzeń elektrycznych, elektronarzędzi oraz przedłużaczy bez ważnych badań lub 
niesprawnych technicznie. 

2 

12. 
Prowadzenie przewodów instalacji elektrycznych, węży gazowych w sposób powodujący lub 
mogący powodować ich uszkodzenie. 

2 

13. 
Montaż i eksploatacja rusztowań niezgodnie z dokumentacją producenta lub projektem 
indywidualnym. 

3 

14. Montaż lub demontaż rusztowania przez pracowników nieposiadających uprawnień. 2 

15. 
Zastosowanie niesprawnych technicznie elementów rusztowania (skorodowanych, z 
widocznymi pęknięciami lub uszkodzonych mechanicznie). 

2 

16. 
Eksploatacja rusztowania bez odbioru lub w przypadku nieprawidłowego jego sporządzenia 
(protokół odbioru technicznego lub wpis w dzienniku budowy). 

3 

17. 
Brak zabezpieczeń w przypadku rusztowania usytuowanego przy drodze lub przejściach dla 
pieszych. 

3 

18. 

Brak tablicy informacyjnej na rusztowaniu, określającej wykonawcę montażu z imienia i 
nazwiska, wraz z podaniem numeru telefonu oraz określającej dopuszczalne obciążenie 
pomostów i konstrukcji rusztowania. 

2 

19. Nieprawidłowe używanie sprzętu spawalniczego. 1 

20. Pozostawienie włączonych spawarek bez nadzoru. 1 

21. 
Palenie papierosów (w tym tzw. e-papierosów) poza wyznaczonymi do tego celu miejscami 
oraz używanie otwartego ognia niezgodnie z zasadami bezpieczeństwa 

3 

22. 
Gromadzenie i przechowywanie materiałów palnych w miejscach do tego 
nieprzeznaczonych. 

1 
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23. 

Przechowywanie materiałów palnych w odległości mniejszej niż 0,5 m od linii kablowych o 
napięciu powyżej 1 kV, przewodów uziemiających oraz przewodów odprowadzających 
instalacji piorunochronnej oraz czynnych rozdzielnic prądu elektrycznego, przewodów 
elektrycznych siłowych i gniazd wtykowych siłowych o napięciu powyżej 400 V. 

1 

24. 
Blokowanie ciągów komunikacyjnych stanowiących drogi ewakuacyjne, wyjść 
ewakuacyjnych, w tym wyjść pionowych i poziomych z tuneli kablowych. 

2 

25. Stosowanie dodatkowych urządzeń ogrzewczych bez zgody PxCW. 1 

26. 

Przechowywanie w pomieszczeniach, wewnątrz budynków lub tymczasowych zapleczach 
robót (kontenery, pakamery) a także w innych miejscach nieprzeznaczonych do tego celu 
butli napełnionych gazami palnymi lub innymi gazami sprężonymi o wadze ładunku ponad 
11 kg. 

2 

27. 
Dokonywanie samodzielnych przeróbek i remontów urządzeń oraz instalacji gazowych lub 
elektrycznych, budowanie dodatkowych punktów poboru energii elektrycznej lub gazowej. 

3 

28. 
Pozostawienie czyściwa, sorbentu itp., nasyconych lub zanieczyszczonych substancjami 
łatwopalnymi w miejscach do tego nieprzeznaczonych. 

1 

29. Blokowanie dostępu do podręcznego sprzętu gaśniczego oraz skrzynek hydrantowych. 2 

30. 
Mocowanie butli z gazami technicznymi do konstrukcji obiektów oraz urządzeń i instalacji 
stanowiących infrastrukturę Zakładu 

2 

31. 
Pozostawienie lub używanie butli z gazami technicznymi bez zabezpieczenia przed 
przewróceniem się. 

2 

32. Pozostawienie butli z gazami technicznymi na terenie obiektów produkcyjnych. 3 

33. 
Brak skutecznego zabezpieczenia kołpakiem, kołnierzem lub konstrukcją osłaniającą przed 
uszkodzeniem zaworu zamykającego butli. 

3 

34. 
Wyposażenie stanowiska prowadzenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym w 
niesprawny sprzęt gaśniczy. 

2 

35. 
Brak podręcznego sprzętu gaśniczego w miejscu prowadzenia prac niebezpiecznych pod 
względem pożarowym. 

2 

36. Używanie sprzętu gaśniczegonależącego do PxCW niezgodnie z jego przeznaczeniem. 3 

37. 
Zanieczyszczenie gleby i powierzchni ziemi szkodliwymi substancjami oraz substancjami i 
preparatami niebezpiecznymi (m.in. oleje, smary, farby). 

3 

38. 
Gromadzenie materiałów przewidzianych do wykonywania robót i powstałych odpadów w 
miejscach do tego celu nieprzeznaczonych. 

2 

39. Zanieczyszczenie wód gruntowych i powierzchniowych.  3 

40. Wycinanie drzew i krzewów bez wcześniejszego uzyskania zgody PxCW. 2 

41. 
Wykonywanie czynności powodujących niszczenie trawników, zieleni służącej wiązaniu 
gleby.  

2 

42. 
Wprowadzanie do kanalizacji Zakładu substancji szkodliwych lub substancji i preparatów 
niebezpiecznych. 

3 

43. Spalanie odpadów. 3 

44. 
Pozostawianie niezabezpieczonych substancji i preparatów niebezpiecznych, pojemników z 
tymi substancjami, pojemników po tych substancjach. 

3 

45. 
Przechowywanie substancji i preparatów niebezpiecznych w pomieszczeniach do tego 
nieprzeznaczonych bez pisemnej zgody Zakładu 

3 

46. 
Składowanie lub używanie substancji i preparatów niebezpiecznych bez aktualnych kart 
charakterystyk na terenie Zakładu. 

3 

47. 
Używanie nieoryginalnych pojemników do przechowywania substancji i preparatów 
niebezpiecznych. 

2 

48. Wejście na teren PxCW i poruszanie się po niej bez ważnej karty identyfikacyjnej. 3 

49. 
Wejście, bądź próba wejścia na teren PxCW przy użyciu karty identyfikacyjnej innego 
pracownika. 

3 
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50. Wjazd na teren PxCW bez wymaganego zezwolenia. 1 

51. 
Wykonywanie prac przez pracowników Wykonawców niezapoznanych z warunkami i 
zagrożeniami podczas wykonywania pracy na terenie Zakładu. 

2 

52. 
Niestosowanie się kierujących pojazdami do oznakowania dróg na terenie PxCW i 
wyznaczonych tras przejazdu. 

2 

53. 
Nieposiadanie stosownych uprawnień przez osoby kierujące, obsługujące pojazdy 
samochodowe, maszyny robocze, w tym np. wózki jezdniowe z napędem silnikowym. 

3 

54. Pozostawienia pojazdów na terenie PxCW.  2 

55. 
Dokonanie lub próba dokonania zaboru, kradzieży materiału, sprzętu, urządzeń itp., 
będących własnością PxCW. 

3 

56. Brak wygrodzenia, oznakowania prowadzonych prac przed dostępem osób postronnych. 2 

57. 

Nieprzekazanie pracownikowi nadzorującemu ze strony Zakładu wykazu pracowników 
zawierającego imiona i nazwiska oraz uprawnienia wszystkich delegowanych do 
wykonywania prac przed rozpoczęciem prac. 

3 

58. 
Nieprzestrzeganie innych wymagań wynikających z przepisów BHP, ppoż. i ochrony 
środowiska, nieujętych w taryfikatorze. 

2 

59. Zagubienie lub zniszczenie karty identyfikacyjnej. 1 

 
 

 


