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ważny
Zasady dla firm świadczących usługi

na terenie Phoenix Contact Wielkopolska
w związku z ograniczaniem rozprzestrzeniania

się COVID-19

WI-HSM-000005 -01-
2020-08

1 Cel
Określenie zasad, jakimi powinny kierować się Firmy Zewnętrzne (Wykonawcy oraz Pracownicy
Wykonawców) wykonujący prace na terenie Phoenix Contact Wielkopolska, w związku
z ograniczaniem rozprzestrzeniania się wirusa SARS-Cov-2, powodującego COVID-19.

2 Szanse
Zmniejszenie możliwości rozprzestrzenienia się koronawirusa na terenie PxCW oraz zmniejszenie
zachorowalności na COVID-19.

3 Ryzyko
Rozprzestrzenianie się wirusa SARS-Cov-2 na terenie Zakładu.

4 Zasady obowiązujące w związku z ograniczaniem rozprzestrzeniania się koronawirusa
4.1 Przebieg procesu
4.1.1 Zasady ogólne obowiązujące w PxCW
Dla bezpieczeństwa wszystkich pracowników i osób przebywających na terenie PxCW, zostały
podjęte następujące środki prewencyjne:

1) Przed wejściem/wjazdem na teren mierzona jest temperatura ciała za pomocą bezdotykowego
termometru. W przypadku złego samopoczucia, przeziębienia, podwyższonej temperatury
pracownicy proszeni są o pozostanie w domach.

2) Na terenie całej firmy obowiązuje nakaz zakrywania ust i nosa za pomocą, np. maseczek
ochronnych lub przyłbic, jeśli nie ma możliwości zachowania odstępu min. 1,5 m między
osobami. (zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie
ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu
epidemii)

3) Wprowadzono zakaz przemieszczania się pracowników między halami, jeżeli nie wynika to z
obowiązków na stanowisku pracy.

4) W łazienkach oraz przed wejściami na hale produkcyjne ustawione zostały dozowniki z
płynem do dezynfekcji rąk.

5) Rozdzielone zostały stanowiska pracy, tak aby została zachowana odległość 1,5m.
6) Ograniczona została ilość osób przebywających na stołówkach, palarniach i w toaletach.
7) Raz w tygodniu przeprowadzona zostaje dezynfekcja pomieszczeń socjalnych (szatnie,

toalety, stołówki).

4.1.2 Zasady obowiązujące osoby spoza Zakładu
1. Wykonawcy oraz Pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do przestrzegania zasad dotyczących

ograniczania rozprzestrzeniania się koronawirusa.
2. Wykonawcy powinni:

1) Poddać się obowiązkowemu pomiarowi temperatury.  W przypadku złego samopoczucia,
przeziębienia czy podwyższonej temperatury nie ma możliwości wejścia/wjechania na teren
zakładu.

2) Zakrywać nos i usta za pomocą maseczki ochronnej lub przyłbicy, jeśli nie jest możliwe
zachowanie odstępu min. 1,5m

3) Często myć i dezynfekować dłonie dostępnymi na terenie zakładu środkami oraz, w razie
potrzeby, stosować rękawice ochronne

4) Unikać dotykania przedmiotów i powierzchni, które nie wchodzą w zakres wykonywanych
usług/kontroli/wizytacji.

5) Zachować bezpieczną odległość od innych osób – minimum 1,5m
6) Przebywać tylko w miejscach niezbędnych do podjęcia czynności. Miejsce to powinno być

wydzielone, tak aby ograniczyć kontakt z pracownikami zakładu – w miejscu tym mogą
przebywać (poza Wykonawcami i Pracownikami Wykonawców) pracownicy zakładu, których
obecność jest konieczna do przeprowadzenia określonych prac.

7) Poddać dezynfekcji przywożone materiały/urządzenia/narzędzia itp.
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8) Unikać przyjazdu do firmy w godzinach zmiany zmian produkcyjnych tj. ok. 6:00, 14:00, 22:00,
w celu ograniczenia niepotrzebnych kontaktów z pracownikami zakładu, chyba że godzina
przyjazdu jest określona harmonogramem czasu pracy.

9) W razie potrzeby korzystać z wydzielonych pomieszczeń przeznaczonych na odpoczynek i
spożywanie posiłków – dopuszcza się spożywanie posiłków własnych lub dostarczonych przez
firmę cateringową. Nie należy przebywać w pomieszczeniach socjalnych, z których korzystają
pracownicy zakładu.

10) Wykonawcy i Pracownicy wykonawców mieszkający poza granicami kraju powinni
zorganizować swój pobyt w sposób nieprzerwany, tzn. bez przerw np. na weekendowy powrót
do domu – stwarza to dodatkowe ryzyko przeniesienia wirusa na teren zakładu. Pobyt taki
powinien być ograniczony do wykonywania czynności na terenie zakładu i przebywania w
miejscu zakwaterowania.

4.2 Opis procesu
4.2.1 Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania pisemnego potwierdzenia zapoznania pracowników

z niniejszą instrukcją ( deklaracja stanowiąca załącznik do niniejszej instrukcji).
2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić Pracownikom Wykonawcy niezbędne środki ochrony

indywidualnej tj. maseczki/przyłbice, rękawice ochronne.
3. Odpowiedzialność Wykonawcy za nieprzestrzeganie postanowień Instrukcji obejmuje

odpowiedzialność za działania i zaniechania własne, jak i Pracowników Wykonawcy oraz osób
trzecich, którymi Wykonawca posługuje się przy świadczeniu usług na rzecz Firmy.

4. Wykonawcy i Pracownicy Wykonawców są zobowiązani do przestrzegania zapisów niniejszej
instrukcji do odwołania.

5. W przypadku podejrzenia zakażenia lub wykrycia zakażenia wśród Wykonawcy lub Pracownika
Wykonawcy należy niezwłocznie powiadomić Dział BHP PxCW o zaistniałej sytuacji, wysyłając
informację na adres e-mail: PL-covid19@phoenixcontact.com

4.2.2 Obowiązki PxCW
1. Pracownik nadzorujący jest zobowiązany przygotować pomieszczenie przeznaczone do

odpoczynku oraz spożywania posiłków  dla Wykonawców oraz Pracowników Wykonawców, jeżeli
zakres prac i czas trwania zlecenia będą na to wskazywać.

2. Pomieszczenia przeznaczone dla Wykonawców i pracowników wykonawców do celu odpoczynku
oraz spożywania posiłków należy regularnie dezynfekować

3. Należy zapewnić odpowiednie środki do dezynfekcji rąk oraz powierzchni.
4. Pracownik nadzorujący jest zobowiązany poinformować Wykonawcę o obowiązujących zasadach

zapisanych w instrukcji.

4.2.3 Zmiana instrukcji
1. Zakład może dokonywać zmian w Instrukcji w dowolnym czasie.
2. Zakład informuje zainteresowane osoby o zmianach wprowadzonych do Instrukcji wyłącznie

poprzez udostepnienie aktualnej wersji Instrukcji w wersji elektronicznej na swojej stronie
internetowej (PHOENIX CONTACT | Polska - strona główna)

4.2.4 Postanowienia końcowe
1. Instrukcja stanowi integralną część umowy/zamówienia na usługi, na podstawie której

Wykonawca świadczy usługi na rzecz Spółki. Instrukcja dostępna jest na stronie internetowej
Zakładu. (PHOENIX CONTACT | Polska - strona główna)

2. Nadzorujący oraz pracownicy działu BHP i OŚ będą dokonywali okresowych kontroli
przestrzegania stosowanych przepisów przez Wykonawcę pracującego na terenie PxCW.

mailto:PL-covid19@phoenixcontact.com
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5 Definicje i Skróty
5.1 Definicje
Ilekroć w instrukcji jest mowa o:

¾ „Firmie”, ,,Spółce’’, „Zakładzie”, bądź „PxCW” należy przez to rozumieć Phoenix Contact
Wielkopolska Sp. z o.o.,

¾ „Terenie Zakładu”, należy przez to rozumieć każdy obszar należący do Zakładu, na którym
prowadzi on swoją działalność;

¾ „Wykonawcy”, należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub prawną świadczącą na podstawie
umowy zawartej z PxCW lub zamówienia złożonego przez Zakład, usługę na rzecz Zakładu, a
także każdego kolejnego z podwykonawców,

¾ „Pracowniku Wykonawcy”, należy przez to rozumieć osobę/y fizyczną/e zatrudnioną/e - bez
względu na podstawę zatrudnienia, u Wykonawcy lub każdego z podwykonawców przy
świadczeniu usług na rzecz Firmy,

¾ „Dziale BHP i OŚ”, należy przez to rozumieć Dział BHP i Ochrony Środowiska,
¾ „Pracowniku nadzorującym” należy przez to rozumieć pracownika, który współdziała z

Wykonawcą i/lub nadzoruje wykonanie usługi z ramienia,
¾ „Instrukcji”, należy przez to rozumieć niniejszą Instrukcję.

6 Załącznik
Deklaracja (FS-HSM-000016) potwierdzająca odbiór dokumentu „Zasady dla firm świadczących
usługi na terenie Phoenix Contact Wielkopolska w związku z ograniczaniem rozprzestrzeniania się
COVID-19”.
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